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Jesteśmy polską firmą handlową związaną z sektorem materiałów eksploatacyjnych.  
95% naszego biznesu to handel zagraniczny [Europa, Ameryka Północna i Południowa, 
Afryka, Bliski Wschód, Azja]. 
 
W związku ze stałym rozwojem, poszukujemy osoby na stanowisko: 
 
ASYSTENT/KA DS. SPRZEDAŻY w handlu międzynarodowym 
  
Obowiązki 

• Wsparcie działu handlowego w realizacji bieżących zadań [przygotowywanie 
ofert, wprowadzanie zamówień do systemu, fakturowanie, przygotowywanie 
zestawień, edycja dokumentów]   

• Analizy danych w MS Excel 
 
 

Wymagania: 
• Bardzo dobra znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie 
• Znajomość drugiego języka mile widziana [preferowany niemiecki lub francuski] 
• Wysokie zdolności komunikacyjne 
• Umiejętność ustalania priorytetów zadań 
• Zdolności analityczne 
• Proaktywne podejście do zadań, kreatywność, chęć rozwoju 
• Biegła znajomość MS Excel  

 
Oferujemy 
▪ Zatrudnienie na umowę o pracę 
▪ Pracę w międzynarodowym środowisku 
▪ Szkolenia, możliwość rozwoju 
▪ Benefity [Multisport, Luxmed] 

  
 
Osoby zainteresowane, spełniające kryteria prosimy o przesłanie dokumentów [CV, list 
motywacyjny] na adres praca@topus.pl.  
Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się w wybranymi osobami. 
 
 


